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l. DATE GENERALE

1. Scopul instructiunii consta in detalierea modului de organizare a procesului de cazare
in camin a elevilor din Colegiul National de Comert al ASEM.

2. Cazarea in camin a elevilor din Colegiul National de Comert al ASEM se efectueaza in
fiecare an de Tnvatamant, la sfarsitul lunii august - inceputul lunii septembrie, in baza cererilor
de cazare pentru elevii anului I - 1l de studii si in baza solicitarilor de cazare in camin, pentru
elevii anului I, admisi la studii in CNC al ASEM.

3. Elevii anului | de studii, odata cu depunerea actelor, n perioada admiterii Tn colegiu, Tn
caz de necesitate, pot solicita loc de cazare in camin.

4. Elevii anului I - I la finele anului de invatamant, care au nevoie de loc de trai, vor
depune o Cerere de cazare (Anexa 1) in care vor solicita loc de trai in camin pentru anul urmator
de Tnvatamant.

5. Pe perioada vacantei de vard, caminele sunt eliberate si se supun unor activitati de
reparatie, intretinere, deratizare, dezinsectie, conditie care necesita inchiderea lor pe o perioada de
timp.

Il. COMISIA DE EVALUARE A CERERILOR DE CAZARE IN CAMIN

6. Tn scopul distribuirii spatiului locativ in camin, este creatd o Comisie de evaluare a
cererilor de cazare in camin.

7. Comisia de evaluare a cererilor de cazare in camin este constituita din:

a) presedinte - directorul institutiei;

b) vicepresedinte - directorul adjunct pentru instruire practica si producere;

c) 3 membri - cadre didactice din institutie, cate un membru pentru a analiza cererile elevilor de
la fiecare an de studiu;

d) 1secretar- elev din CNC al ASEM, de reguld membru al CIE.

8. Comisia de evaluare a cererilor de cazare in camin este constituitd anual, aprobata prin
Dispozitie de catre directorul institutiei.

9. Membrii comisiei de evaluare au urmatoarele responsabilitati:

> colecteaza de la dirigintii grupelor academice cererile de cazare scrise de elevi;
> verifica veridicitatea copiilor actelor anexate la cerere;

> introduce datele conform cererilor intr-un Drive - tabel, solicitat de catre vicepresedintele
comisiei;
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> Tnsumeaza punctajul acumulat conform datelor inregistrate in Cerere;
> stocheaza cererile si le prezinta vicepresedintelui comisiei, la care se pastreaza 6 luni de
zile;
> respecta termenii de realizare a sarcinilor, indicati in Dispozitia reverentiala Comisiei de
evaluare a cererilor de cazare Tn camin.
10. Secretarul comisiei va sorta datele din Drive - tabel dupa una sau mai multe coloane,
in ordinea descendenta a punctajului acumulat Tn fiecare cerere si va prezenta rezultatele obtinute

vicepresedintelui comisiei.

I1l.  PRIORITIZAREA BENEFECIARILOR CAMINULUI

11. Elevii ramasi fara ocrotire parinteasca beneficiaza de cazare gratuitd in camin pe
intreaga durata a studiilor.

12. Elevii cu dizabilitati (dizabilitate severa, dizabilitate accentuatd, cu deficiente fizice
si senzoriale) beneficiaza de camin, iar in cazul in care necesita spatiu special de cazare Tn camin,
vor prezenta Comisiei, suplimentar la cerere, acte doveditoare, eliberate (confirmate) de unitatea
de asistenta medicala, care va confirma gradul de dizabilitate.

Acestia beneficiaza, la cerere, de locuri de cazare in camerele de la parter / etajul | al
caminului.

13. La solicitare, toti elevii anului I, care au fost admisi la studii in anul curent, vor
obtine un loc de cazare in caminul nr. 7 al Colegiului National de Comert al ASEM.

14. Elevii cu parinti pensionari sau cu dizabilitati, in cazul in care nu au restante si nu
au Tnregistrat mai mult de 50% din numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de
Tnvatamant.

15. Elevii ai caror parinti au participat la actiunile militare pentru apararea integritatii
si independentei Republicii Moldova, in razboiul din Afganistan, la lichidarea consecintelor
avariei de la Cemobil, Tn cazul Tn care nu au restante si nu au inregistrat mai mult de 50% din
numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de nvatamant.

16. Elevii din familie cu trei si mai multi copii minori, in cazul in care nu au si nu au
inregistrat mai mult de 50% din numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de

Tnvatamant.
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17. Elevii din familie cu doi sau mai multi studenti, in cazul in care nu au restante si nu
au nregistrat mai mult de 50% din numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de
Tnvatamant.

18. Elevii premianti ai concursurilor/conferintelor/olimpiadelor nationale,
republicane, internationale, Tn cazul in care nu au si nu au Tnregistrat mai mult de 50% din
numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de invatamant.

19. Elevul care a obtinut titlul de Elevul anului in anul precedent de studii.

20. Elevii care au fost premiati la Gala Laureatilor in anul precedent de studii la
sectiunile: cei mai buni la specialitate, Cea mai buna reusita academica.

21. Elevii admisi prin transfer din alta institutie de Tnvatamant.

22. Elevii care au situatia academica mai mare de 8,00 pentru anul precedent de studii.

23. in limita locurilor disponibile vor fi cazati elevii anului 11 -1V, pentru anul curent
de studii daca:
fl. provin din familii socialmente - vulnerabile, nu au restante si nu au Tnregistrat mai mult de
50% din numarul total de absente nemotivate pentru anul precedent de Tnvatamant;

b. au situatia academica incheiata pentru anul precedent de studii;

c. nuau mai mult de 2 restante, conform situatiei incheiate la finele anului de invatamant;

d. nu au mai mult de 50% din numarul total de absente nemotivate, prevazut de regulamentul
institutional, pentru anul precedent de Tnvatamant;

€. Nnu au sanctiuni Tn camin pentru anul precedent de invatdmant.

rV.CAZAREA ELEVILOR
24. Elevii admisi la anul I de studii, pentru anul curent de Tnvatamant, care au indicat
odata cu depunerea dosarului de inmatriculare, solicitarea de a fi cazati Tn camin, vor fi cazati in
caminul nr. 7, situat Tn mun. Chisindu, str. Petru Raresl8.
25. Elevii anului I-111, care au depus in termenii indicati de administratia CNC al ASEM
spre sfarsitul anului de invatdamant. Cererile de cazare, in urma evaluarii cererilor tinAndu-se cont
de prioritizdrile enumerate Tn capitolul Il, vor obtine in limita locurilor disponibile, un loc de

cazare Tn caminul nr. 7 sau in unul din cdminele propuse de ASEM.

J9
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26. La necesitate administratia CNC al ASEM va identifica, prin intermediul Acordurilor
de colaborare cu alte institutii de invatamant, locuri de cazare Tn camin, ca ulterior sa fie repartizate
elevilor din CNC al ASEM.

27. Anunturile/informatiile referitoare cazarii elevilor in camin (termenii, actele necesare,
costul cazarii, etc.) vor fi plasate public pe retelele de socializare a institutiei, pe siteul colegiului,
la avizierul din blocul ,,D” de studii sau in grupul dirigintilor din CNC al ASEM.

28. Listele preventive cu numele, prenumele elevilor si grupa din care facparte, care au
obtinut un loc de trai Tn camin, vor fi plasate la avizierul din blocul ,,D” al colegiului, Tn intervalul
15-20 august.

29. Cazarea elevilor are loc, de obicei, incepand cu data de 25 august, pentru elevii anului
I / data de 28 august pentru elevii anului Il - V.

30. Elevii care au obtinut un loc de trai Tn cdmin vor primi Contractul de locatiune(Anexa
2), 1n baza céruia vor achita taxa de cazare.

31. Taxa pentru camin se achitd la contabilitatea ASEM (Blocul A) conform prevederilor
legislatiei Tn vigoare pentru toatd perioada de cazare. Taxa pentru cazare poate suporta modificari
justificate, acestea fiind achitate suplimentar, cu informarea prealabila a modificarilor.

32. Pentru cazare in camin elevul trebuie sa prezinte intendentului caminului:

a. Contractul de locatiune, unde este indicat numele, prenumele, grupa academica din care face
parte elevul si numarul odaii repartizate;

b. Bonul de plata, ce confirma achitarea taxei de cazare in camin;

c. Controlul medical efectuat de catre medicului de sector, confirmat prin stampila si semnatura
medicului;

d. 2 poze pentru acte;

e. Copia buletinului de identitate, pentru a verifica viza de resedinta;

f. Alte acte, la necesitate.

33. Controlul medical pentru cazare in camin se realizeaza la Centrul de Sanatate pentru
Studenti (CSS) a policlinicii SCMS, situat Tn Tun. Chisinau, str. Grigore Vieru 22/2.

34. Locatarilor, la cazare, in prima zi, li se elibereazd permisul de intrare in cdmin, in care
se lipeste fotografia elevului si se aplica stampila caminului.

35. Permisul de cazare este valabil pe perioada indicata in contractul de locatiune.



INSTRUCTIUNE INTERNA REDACTIA 02
cuprivire la cazarea in camin a elevilor din

Colegiul National de Comertal ASEM
PAGINA 6/8

36. In caz de transfer Tn alta institutie de Tnvatamant sau exmatriculare, elevul pierde
dreptul la spatiul locativ din cdmin, Tn acest caz permisul este retumat sau distrus.

37. Spatiile de locuit in camin sunt dotate conform normelor minime prevazute de
Regulamentul-cadru privind functionarea caminelor din subordinea institutiilor de Tnvatamant de
stat;
> 1pat cu saltea/persoana;
> 1 compartiment/dulap/odaie;
> 1masé/odaie;
> 1scaun/persoana;
> 1noptierd/persoana;
> dupa caz, polita de carti/persoana.

38. Locul de trai Tn cdmin se repartizeaza pentru un an de studiu.

V.SANCTIUNI ALE LOCATARILOR CAMINULUI

39. Elevii cazati Tn caminele repartizate de institutie sunt obligati sa respecte regulile de
trai in camin, Tn caz contrat ei pot fi sanctionati.

40. Tncalcarea normelor privind buna convietuire Tn cadrul colectivitatilor de elevi se
constata de catrepedagogul social al caminului, intendentul caminului si Consiliul elevilor, care
vor informa operativ administratia CNC al ASEM, pentru a se adopta masurile de sanctionare.

41. Lista Tncalcarilor in urma carora elevii risca sa obtina sanctiuni este:

a) stare sanitara nesatisfacatoare in odaia in care locuieste;

b) deteriorarea bunurilor si instalatiilor din spatiul caminului;

c) furtul bunurilor locatarilor sau a patrimoniului cdminului;

d) folosirea resourilor electrice si instalatiilor neautorizate;

e) permiterea altor persoane sa locuiasca in locul repartizat;

f) tulburarea linistii publice in camin;

g) consumul si detinerea bauturilor alcoolice, substantelor toxice, etc., in camin;

h) fumatul in spatiul cdminului;

i) aplicarea formelor de violenta fizica si psihologica fata de alti locatari;

j) Tnregistrarea si publicarea informatiilor/imaginilor care lezeaza onoarea si demnitatea

locatarilor;
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k) nerespectarea orarului de intrare - iesire din camin;
1) neindeplinirea sarcinilor impuse de autoritatile caminului, prin decizia Consiliului locatarilor
caminului;
m)sunt depistate restante la achitarea taxelor in camin;
n) utilizarea spatiilor de cazare pentru activitati comerciale;
0) desfasurarea manifestarilor politice sau ale diferitelor culte, prozelitism religios, manifestari
rasiste, proxenetism.
42. in dependenta de incalcarea comisa, de gravitatea si de frecventa abaterilor de la
normele stabilite, elevului i se aplicd urmatoarele sanctiuni:
. avertisment;

a
b. mustrare;

o

mustrare aspré;

d. evacuarea din camin pentru o anumita perioada;

e. evacuarea din camin pana la sfarsitul studiilor.

43. n cazul n care elevul a primit una din sanctiunile mentionate la punctul 42.(b-d), in

anul urmator de invatamant v-a fi decazut de dreptul de a obtine un loc de trai in camin.

VI.DISPOZITII FINALE
44. Instructiunea se aplica elevilor din Colegiul National de Comert al ASEM, care

solicita/au solicitat loc de cazare Tn camin.

fi
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(Anexa 1)

COLEGIUL NATIONAL DE COMERT AL ASEM
CERERE pentru acordarea locului de cazare in camin, anul de invataméant 2023 -2024

Date personale
Numele, prenumele

Domiciliul permanent

Telefon (mob.)

Situatiafamiliara

O Elev cu dezabilitati

O Elevfara ocrotireaparinteasca a
ambilor parinti

M Elev cu un singurparinte

O Elev din familie cu 3 sau mai
multi copii minori

O Elev din familie cu 2 sau mai
muld studenti

L-1 Elev din familie cu parinti
pensionari

M Elevi din familie cu parinti
veterani

M Elevdinfamilie cuparinti care au
dezabilitati severe / accentuate
Distanta de la Tun. Chisinau pana la
domiciliu:

> Maiputin de 100Km T
> Mai mult de 100 km O

Total

Ip.
2p.

Odaia in care am locuit (cam. nr./ od. nr.)

cam. nr. odaia nr.

Sanctiuni

La cerere se anexeaza:

Studii
Programul de formare profesionala tehnica

Grupa academica
Finantare (buget/ contract)
Nr. de absente anual

Nr. de restante

Media anualé de studii

Participarea la activitati
extracurriculare

O Participant al  Olimpiadelor 1p./
Zonale/ Republicane 2p.
Q Participant la conferinte
stiintifice  cu  statut  national / 2p.
internationale

Q Participant la concursuri, mese 2p.
rotunde, festivaluri, dezbateri, flash -
moburi nationale / internationale

O Participant la proiecte nationale 2p.
/ internationale

O Membru al Consiliului  Ip.
Institutional al elevilor / sef al grupei
academice Ip.

O Participant al concursurilor
sportive

Total

Odaia Tn care doresc sa locuiesc (cam. nr./ od.
nr.)
Cam. Nr. odaia nr.

Comentariile dirigintelui

> Copii ale actelor confirmative din rubrica Situatiafamiliara (in cazul bifarii)
> Copii ale certificatelor confirmative de participare la activitati extracurriculare (in cazul

bifarii)
Nota!

Comisia de cazare, Tn unele cazuri, poate cere si originalul certificatelor pentru a autentifica

copia acestuia.

Data Semnatura elevului

Pentru comisie:  Punctajul acumulat

Semnatura dirigintelui

Semnatura



